
Hinweise zum  

ordnungsgemäßen 

 Ausdruck der Evaluationsbögen 

 
Leitfaden 



Das Papier 

 Vermeiden Sie farbiges Papier  Kontrast sollte bei der 

elektronischen Verarbeitung so hoch wie möglich sein 

 

 Umweltpapier ist möglich 

 

 Vermeiden Sie es die Evaluationsbögen zu kopieren  

 schräge Kopien können beim Scannen nur schwer oder  

gar nicht erkannt werden  

 

 Kopieren führt zu den häufigsten Fehlern  deshalb empfehlen 

wir die Bögen auszudrucken! 
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Tipps zum Ausdrucken 

 Für das Drucken der Fragebögen können Sie gern den Service 

der Hausdruckerei in Anspruch nehmen 

 Alle Leistungen und Preise sowie den entsprechenden 

Auftragsschein finden Sie unter: 

 http://www9.rwth-aachen.de/go/id/gqn/ 

 Falls Sie Ihre Bögen über die Hausdruckerei anfertigen lassen 

möchten, senden Sie eine E-Mail an: 

 hausdruckerei@zhv.rwth-aachen.de  mit dem PDF-Dokument 

Ihres Fragebogens und fügen den Auftragsschein bei 

 Ihre Anfrage an die Hausdruckerei sollte allerdings rechtzeitig 

gestellt werden 
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Der optimale Ausdruck 

 Der ausgedruckte Bogen 

muss alle Eckmarkierungen 

aufweisen um ein späteres 

fehlerfreies Scannen zu 

ermöglichen 

 

 Musterfragebögen werden 

nicht gescannt. Achten Sie 

bitte darauf, dass der 

Barcode vollständig 

abgebildet ist! 
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Umfrage-ID und Barcode 

Hinweise zum Ausdrucken der Evaluationsbögen 
5 

Umfrage-ID     Barcode 

 

 

 Die Umfrage-ID und der Barcode müssen vollständig 

auf dem Fragebogen ausgedruckt werden 

 

 Die vollständige Abbildung der Umfrage-ID und des 

Barcodes sowie der Eckmarkierungen ist für die 

maschinelle Erfassung und Auswertung der Fragebögen 

unbedingt notwendig! 



Fehlervermeidung 

 Fragebögen 

nicht heften!  

 

 Geheftete Bögen 

können nicht 

gescannt werden  
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Kontakt 

Studentische Lehrveranstaltungsbewertung 

an der RWTH Aachen 

http://www.rwth-aachen.de/go/id/bjom 

 Kontaktperson für weitere Auskünfte und Fragen: 

        Magdalena Neumann 

Zentrale Hochschulverwaltung 

Abteilung 1.1 – Akademische Angelegenheiten  

         +49-(0)241 / 80-99088 

Fax:     +49-(0)241 / 80-92664 

 Email:  lehre@rwth-aachen.de 

 

Hinweise zum Ausdrucken der Evaluationsbögen 
7 


