
Leitfaden  
 für den Export der E-Mail Adressen 
der Studierenden aus CAMPUS im 

Rahmen der Online-Bewertung  
 



CAMPUS Login 

 
Bitte melden Sie sich in CAMPUS mit der  
Rolle „Dozent“ an. 
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Sollten Sie kein Dozenten-Login besitzen, dann 
wenden Sie sich bitte an die zuständige Account-
Verantwortliche bzw. den zuständigen  Account-
Verantwortlichen in Ihrer Einrichtung. 



Die Anmeldung in CAMPUS: 

 Klicken Sie auf den folgenden Link, der Sie zu CAMPUS führt:       
  https://www.campus.rwth-aachen.de 

 Melden Sie sich als „Dozent“ in CAMPUS an 
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CAMPUS Login 

https://www.campus.rwth-aachen.de/�
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Anmeldeverfahren 

Wählen Sie die entsprechende Veranstaltung, zu der die 
Studierenden die Transaktionsnummer per E-Mail 
erhalten sollen, aus (rote Markierung). 
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Modulare Anmeldeverfahren 

Klicken Sie bei Veranstaltungen mit Modularen Anmelde-
verfahren auf den Link „Anmeldeliste aller Modularen 
Verfahren dieser Veranstaltung“ (rote Markierung). 

Folie 4 



Modulare Anmeldeverfahren 

 Aus dieser Ansicht können Sie die zur Veranstaltung „Test 
C“ teilnehmenden Studierenden (rote Markierung) 
entnehmen. 

 Wählen Sie CSV-Export (grüne Markierung) aus damit 
diese exportiert werden. 
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Klassische Anmeldeverfahren 

Klicken Sie bei Veranstaltungen mit Klassischen Anmelde-
verfahren auf den Link „Details“ (rote Markierung). 
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Klassische Anmeldeverfahren 

Klicken Sie auf die „Liste der Anmeldungen“  
(rote Markierung).  
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Klassische Anmeldeverfahren 

 Klicken Sie anschließend auf „Liste der Teilnehmer als     
Druckversion / für Serienbrief“ (rote Markierung). 

 Anschließend öffnet sich die CSV-Datei. 
 
 

Folie 8 



Formatierung 

Anschließend öffnet sich die CSV-Datei mit den 
Anmeldedaten der Studierenden (rote Markierung). 
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Formatierung 
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Markieren Sie die Spalte mit den E-Mail Adressen der 
Studierenden und kopieren Sie diese. Fügen Sie die   
E-Mail Adressen anschließend in Microsoft Word ein.  



 Nachdem Sie die E-Mail 
Adressen der 
Studierenden in Microsoft 
Word eingefügt haben, 
speichern Sie die Datei 
bitte in den Formaten  
„doc“ oder „txt“ ab.  

 

Formatierung 
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 Bitte hängen Sie die Datei als Anlage zu Ihrer E-Mail an 
lehre@rwth-aachen.de an. 
 

 Geben Sie außerdem den Namen der/des Lehrenden 
sowie den Lehrveranstaltungsnamen an. 
 

 Sollten Sie in CAMPUS kein individuelles 
Schließungsdatum vermerkt haben wird die Umfrage 
zum Vorlesungsende geschlossen.  

 
Bitte beachten Sie, dass die Transaktionsnummern 
unmittelbar nachdem Ihre E-Mail bei der Abt. 1.1  
eingeht, an die Studierenden versandt wird. 
 

Formatierung 
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Studentische Lehrveranstaltungsbewertung 
an der RWTH Aachen 

http://www.rwth-aachen.de/go/id/bjom 
 

    

Kontaktperson für weitere Auskünfte und Fragen: 
 

Magdalena Neumann 
Zentrale Hochschulverwaltung 
Abteilung 1.1 – Akademische Angelegenheiten  

        +49-(0)241 / 80-99088 
Fax:     +49-(0)241 / 80-92664 

Email:  lehre@rwth-aachen.de 

Kontakt  
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