RWTHAACHEN

UNIVERSITY

Leitfaden

fur den Export der E-Mail Adressen

der Studierenden aus CAMPUS im
Rahmen der Online-Bewertung




RWTHAACHEN
CAMPUS Login UNIVERSITY

J—f:@ Bitte melden Sie sich in CAMPUS mit der
L A Rolle ,Dozent" an.

Sollten Sie kein Dozenten-Login besitzen, dann
wenden Sie sich bitte an die zustandige Account-
Verantwortliche bzw. den zustandigen Account-
Verantwortlichen in Ihrer Einrichtung.
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RWTHAACHEN
CAMPUS Login UNIVERSITY

RWTHAACHEN CAMPUS

ogin fiir Mitarbeiter

Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise:

14

Um sich zu ki ii Sie Thren WWW-Browser so eingestellt haben, dass er Cookies akzeptiert. Sollte dies nicht der Fa
die erste Seite nach der Anmeldung sehen, um danach wieder auf die Anmeldeseite verwlesen zu werden. Stellen Sie dann bitte Thren WWwWw
Cookies akzeptiert, oder wenden sich an Ihren Systemadministrator.

Die Verbindung zwischen WwWw-Browser und WWwWW-Server bleibt nur 10 Minuten erhalten, wenn sie zwischenzeitlich keine Anfragen (betatig
WWW-Server schicken. Fiir den Fall, dass Sie als Dozent angemeldet sind, betrdgt der Zeitraum 60 Minuten. Bitte speichern Sie deshalb Tex
kiirzeren Abstanden, als 10 bzw. 60 Minuten. Verstreicht diese Zeit ohne Kommunikation zwischen Browser und Server wird die Verbindung

mussen sich neu anmelden Texteingaben, die Sie bis dahin nicht gespeichert haben, ki verloren geh
Benutzername |Fritz Mustermann
Passwort Iiiiiiiil

L

Funktion IDozem

Die Passworter en Rollen konnen Sie uber die Kennungsverwaltung andern oder zurlicksetzen lassen:

Backup Admin
Gasbesteller
Hardwarebesteller
IT-Besteller
L2P-Nutzer
Literaturbesteller
Priifer
Rollenverwalter
Softwarebesteller
Werbeartikelbesteller

Die Anmeldung in CAMPUS:

= Klicken Sie auf den folgenden Link, der Sie zu CAMPUS fuhrt:
https://www.campus.rwth-aachen.de

= Melden Sie sich als ,Dozent” in CAMPUS an
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RWTHAACHEN
Anmeldeverfahren UNIVERSITY

¥ 552010

Veranstaltungsliste CAMPUS-Testgruppe, S5 2010

Studienginge

Organisations- und " -
Lelglreinheiten Nr. | LV-Nr. Titel @ Online Info Dozent (F:\\:Its) Zeit

Hirsile [ |1 |10ss-04562 | Anmeldeverfahren #Di 09:00 - 11:00, DIES-Priifung

(AL T e T e Mo, 01.03.2010 09:00 - 09:30 sg 513a
Suchen Mo, 01.03.2010 09:00 - 09:30 sg 513a
- Mo, 01.03.2010 09:00 - 09:30 sg 513a
Anderbare nach Vereinbarung

Veranstaltungen

n [T |2 | 10ss-04665 | CAMPUS-Office flr Anfanger Testfall PT ElMo 08:15 - 09:45
Meine Do 10:00 - 11:30, Schulungsraum
Anmeldeverfahren
3 1055-28637 | Test Lehrevaluation ST Mo 10:00 - 11:30, 2.38

Meine i Mi 10:00 - 11:30, 2.37
Lehrevaluationen

- Mo, 10.05.2010 10:00 - 11:30 2.40
Passwort dndern Di, 25.05.2010 10:00 - 14:00 2.41
Abmelden Mi, 26.05.2010 10:00 - 14:00 2.41
Da, 27.05.2010 10:00 - 14:00 2.41
Fr, 28.05.2010 10:00 - 14:00 2.41

[~ 4 |10ss-28638 | Test BAM K (0,5)
[T |5 |10ss-28639 | Neuer Test Kl
|6 10ss-28640 | Test LV Nummer

[T |7 |10ss-28644 | Generische RSS-Feeds (deutsch) v
|8 10ss-28645 | Gerenric RS5-Feeds F
[T |9 |10ss-28647 | Test Jansen Klassisch Mustermann T
[~ | 10 | 10ss5-2864§ Mustermann

Wahlen Sie die entsprechende Veranstaltung, zu der die
Studierenden die Transaktionsnummer per E-Mall
erhalten sollen, aus (rote Markierung).
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RWTHAACHEN
Modulare Anmeldeverfahren UNIVERSITY

Priifungsleistungen

Referenz Titel Modulleistung Credits Workload | Credits Bonus | Kontaktzeit (SWS) | Selbststudium (h) | Zuordnun
BSANgGeo-NFSP322.¢c/06 | Projektarbeit | Teilprufungsleistung 12 12 8 240 H

Priifungsleistung hinzufiigen

Weitere Beteiligte @

dndern

Weitere Informationen i
SWS

ECTS Credits

LV-Nr 10s55-28648
Veranstalter

Unterichtssprache

WwWwW n.ﬂﬂ!iﬁﬂl@

dandern

Anmeldeverfahren @

Kein Anmeldeverfahren
Einstufig online einrichten Losverfahren einrichten Offline einrichten Anmeldung Gber (V)ZPA

Bei Veranstaltungen (Klausuren), fur die eine Anmeldung im Zentralen Prifungsamt erforderlich ist, wahlen Sie bitte das Anmeldeverfahren "aAnmeldung

ZPA"aus.
< Anmeldeliste aller Modularen Verfahren dieser Veranstaltung >
Name | Typ Anmeldebeginn Anmeldeschluss Abmeldebeginn Abmeldeschluss Zuteilung Beginn Zuteilung Ende

TestC|C 01.04.2010 00:00:00 | 09.10.2010 23:59:59 | 01.04.2010 00:00:00 | 09.10.2010 23:59:59 | 09.10.2010 23:59:59 | 09.10.2010 23:59:59

Modulares Verfahren einrichten

Voraussetzungen I

dandern

Klicken Sie bel Veranstaltungen mit Modularen Anmelde-
verfahren auf den Link ,Anmeldeliste aller Modularen
Verfahren dieser Veranstaltung“ (rote Markierung).
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RWTHAACHEN
Modulare Anmeldeverfahren UNIVERSITY

Teilnehmerliste: Test C

Veranstaltunag Matrikelnummer | Anrede | Nachname | Vorname | Geburtsdatum | Geburtsort E-Mail
» Test Veranstaltung | 888156 Frau Apricot Berta Ubach Palenberg | campustest+5tudenten/3@rzk.rwth-aachen.:

Test Veranstaltung | 888232 Frau Gooseberry | Egon Viersen campustest+5Studenten/2@rzk.rwth-aachen.:
en-E-Mail
S0 ung Zurlicksetzen

CSV-Export

XML -Export
Zurtick zur Ubersicht

- Aus dieser Ansicht konnen Sie die zur Veranstaltung , Test
C* teiinehmenden Studierenden (rote Markierung)
entnehmen.

- Wahlen Sie CSV-Export (grine Markierung) aus damit
diese exportiert werden.
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RWTHAACHEN
Klassische Anmeldeverfahren UNIVERSITY

Weitere Informationen 1)
SWS
ECTS Credits

L\V-Mr 10ss5-28047
Veranstalter
Unterichtssprache
onlina
WWW i

andern

Anmeldeverfahren @
Einstufig online

Keine modularen Anmeldeverfahren
Modulares Verfahren einrichten

Voraussetzungen (i

andern

Zugehérige Veranstaltungen @

andern

Klicken Sie bel Veranstaltungen mit Klassischen Anmelde-
verfahren auf den Link ,Details” (rote Markierung).

Folie 6




RWTHAACHEN
Klassische Anmeldeverfahren UNIVERSITY

Test Jansen Klassisch Einstufig online

Organisations- und Anmeldeverfahren Einstufig online
Lehreinheiten

Studiengdnge

S Platze (Freie Plitze) 2(1)
Hirsidle
TR ET T T Anmeldungen (Teilnehmer) 1 (1)
Suchen
Anderbare Frist des Anmeldeverfahrens
Veranstaltungen Anmeldebeginn 20.06.2010 12:00:00
Meine
Anmeldeverfahren Anmeldeschluss 01.07.2010
Meine E-Mail-Benachrichtigung deaktiviert

Lehrevaluationen

Passweort dndern - .
Anmeldeinformationen

Abmelden

Link nicht gesstzt
Text nicht gesetzt
Zusatzinformationen von Studierenden anfordern  Nein

Andern

Das Anmeldeverfahren kann nicht entfernt werden, da bereits Teilnehmer angemeldet sind.

Liste der Anmeldungen

Veranstaltungsiibersicht

Klicken Sie auf die ,Liste der Anmeldungen®
(rote Markierung).
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RWTHAACHEN
Klassische Anmeldeverfahren UNIVERSITY

der Anmeldung h 1
Pldtze Freie Plitze | Teilnehm Warteliste
unbegrenzt | un begrenzt 1
Matrikelnummer | Status |Vorname| Nachname E-Mail Geburtsort | Geburtsdatum | Studiengdnge
) Serien E-Mai I
e der Id | ko / fur Serienbrief
er k [ f Serl@D

- Klicken Sie anschliel3end auf ,Liste der Teilnehmer als
Druckversion / fur Serienbrief (rote Markierung).

« Anschlie3end offnet sich die CSV-Datel.
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RWTHAACHEN

Formatierung UNIVERSITY

. @Lehre'-.raluatior"l_SS_EDlD[l@dicrosof‘t Excel
)
- - Start Einflgen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertocls Add-Ins Acrobat
= n -la o= = - |= |standard '
_j . algri - - | A | | == | vl =] andar - @
B3 E
- - g = formatiere
Zwischenablage M Schriftart " AL i1 " Zahl [ Format.
= IS e
Al - 'i‘ Je | Matrikelnummer
A E = = = = = = ] ]
@Eﬂikelnuﬁlsmtm Vorname  MNachname E-Mail Geburtsort Geburtsdatu Studiengéng Titel (dt.) >

Anschliel3end o6ffnet sich die CSV-Datel mit den
Anmeldedaten der Studierenden (rote Markierung).
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Formatierung

RWTHAACHEN
UNIVERSITY

Anmeldeliste_ Test C[1l].csv - Microsoft Excel

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Acrobat
= = — 1 ] 5= Einfa -
5 * Calibri -l -]a a||[= = =|[=-| |= | |stendard - E £ "7 2 =" Enfegen
- EE == _ 5% Leschen ~
Einfigen | F & -1 P . - e |L-§ - 000 || <53 o9 | Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen o
- F — == = - I — Formatierung ~ formatieren ~ - =1 Format ~
Zwischenablage ™ [ Ausrichtung L} Zahl = Formatwverlagen Zellen
=l 2 - = 2 WF s Calibri - %% o0 F
G1 - £ | E-maail F X R S == |
A B C D E F (<] H
1 Matrikelnum Anrede MNachname Vorname Geburtsdatum Geburtsort [|E-Mail & Ausschneiden
2 123456 Frau MMusterfrau Hubertine Ubach Palenjmusterfrau@rwth-aad 2 Kopieren
3 654321 Herr Mustermann Fritz Viersen mustermann@&nwth-a N
A & Einfagen
5 Inhalte einfigen...
& Zellen ginfligen
7
) Zellen lgéschen
9 Inhalte l&schen
10 & Zellen formatieren...
11
12 Spaltenbreite...
13 Ausblenden
14

-
n

Einblenden

Markieren Sie die Spalte mit den E-Mail Adressen der

Studierenden und kopieren Sie diese. Flgen Sie die
E-Mail Adressen anschliefsend in Microsoft Word ein.

Folie 10




Formatierung

Dokumentl - Microsoft W

-~
!

—
&)
- Start Einfiigen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen

= * = - - — i— a— ==
_j } Calibri - 11 | A A ||ﬁf}| [3= - 4= - || E

. E]

Finfigen » |F & U -de % x* Ma-|¥-A-||EE E S|
Zwischena.., T Schriftart ] Absatz
B9 -0 S@TU0QT ApEEEELD -
-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?@|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13-|-
3

E-Mail 2 ;

campustest+Studenten/3@rzk.rwih- & | Ausschneiden

aachen.den 53 | Kopieren

campustest+Studenten/2@rzk. rwih- -

campustest /2@rzk,rwth: B Zellen cinfugen

aachen.den
i [ | Als geschachtelte Tabelle einfigen

Einfgen »
Zellen verbinden
Zeilen gleichmaBig verteilen

Spalten gleichmifig verteilen

Tabelle zeichnen

DR 85 E

Bahmen und Schattierung...
Zellausrichtung ]
AutcAnpassen ]

Beschriftung einflgen...

& [

Tabellengigenschaften...

RWTHAACHEN
UNIVERSITY

Nachdem Sie die E-Mall
Adressen der
Studierenden in Microsoft
Word eingeflgt haben,
speichern Sie die Datel
bitte in den Formaten
,doc" oder ,txt* ab.
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RWTHAACHEN
UNIVERSITY

Formatierung

Bitte hdngen Sie die Datel als Anlage zu Ihrer E-Mail an
lehre@rwth-aachen.de an.

Geben Sie aulRerdem den Namen der/des Lehrenden
sowie den Lehrveranstaltungsnamen an.

Sollten Sie in CAMPUS kein individuelles
Schlielfungsdatum vermerkt haben wird die Umfrage
zum Vorlesungsende geschlossen.

Bitte beachten Sie, dass die Transaktionsnummern
unmittelbar nachdem |Ihre E-Mail beil der Abt. 1.1
eingeht, an die Studierenden versandt wird.
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RWTHAACHEN
Kontakt UNIVERSITY

Studentische Lehrveranstaltungsbewertung
an der RWTH Aachen
http://www.rwth-aachen.de/go/id/bjom

Kontaktperson fur weitere Ausklnfte und Fragen:

Magdalena Neumann
Zentrale Hochschulverwaltung
Abteilung 1.1 — Akademische Angelegenheiten

+49-(0)241 / 80-99088
Fax: +49-(0)241 / 80-92664

Email: lehre@rwth-aachen.de
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