
Leitfaden zum Thema  
„Meldemaske“ 

Zusatzfragen in EvaSys 



Voraussetzung 

 Der Versand der „Meldemaske“ ist nur dann sinnvoll, wenn 
Sie Ihren Standardfragebogen um individuelle Zusatzfragen 
ergänzen möchten. 

 Bitte beachten Sie, dass die „Meldemaske“ nur versandt wird, 
wenn die Option „Zusatzfragen“ in CAMPUS  (rote 
Markierung) unter „Meine Lehrevaluation“  mit  „Ja“ 
beantwortet wurde. 
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Link zur „Meldemaske“ 

 Wenn Sie die Option „Zusatzfragen“ in CAMPUS ausgewählt 
haben, erhalten Sie pro Lehrveranstaltungstyp eine E-Mail mit 
einem Link zur „Meldemaske. 

 Durch anklicken des Links wird die „Meldemaske“  aufgerufen. 

 Bitte beachten Sie, dass die Standardfragebögen nicht 
verändert werden dürfen, sondern nur um Ihre individuellen 
Zusatzfragen ergänzt werden können. 

 Die Zusatzfragen werden ausschließlich am Ende des 
Fragebogens hinzugefügt! 

 Personenbezogene Fragen sind aus Datenschutzgründen nicht 
erlaubt. 
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Link zu „Meldemaske“ 

 Um eigene Zusatzfragen eingeben zu können, betätigen Sie 
den Button „Weiter“ (rote Markierung).  
Falls Sie keine Zusatzfragen eingeben möchten, drücken Sie 
den Button „Fertigstellen“. 
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Eingabe von Zusatzfragen 

 Legen Sie zunächst eine Fragengruppe an.  
Diese ist sinnvoll, wenn alle Fragen eine gemeinsame 
Überschrift erhalten sollen.  
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Eingabe von Zusatzfragen 

 Nun können Sie die einzelnen Zusatzfragen eingeben, in dem 
Sie im Drop-Down Feld durch Klicken des Buttons „Frage“ Ihre 
individuellen Zusatzfragen einfügen. 
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Wahl des Fragetyps 

 Bitte wählen Sie einen 
Fragetyp (rote Markierung) 
aus.  

 Die Auswahl des Fragetyps 
sollte abhängig von der Art 
der Frage und den 
gewünschten 
Antwortmöglichkeiten 
erfolgen.  

 Anschließend klicken Sie auf 
„Weiter“. 
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Fragetypen 
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Fragetypen Bedeutung 

Skalafrage Lineare Skale mit zwei bis elf Optionen. Neben dem Fragetext erscheinen 
zwei Texte an den Skalenenden. Bei Bedarf kann ein Enthaltungsfeld 
hinzugefügt werden. Eignet sich insbesondere für die Erstellung von 
Mittelwerten. 

Offene Frage Ermöglicht die Beantwortung durch Freitextkommentare. Im 
Auswertungsbericht werden diese Fragen als Bilddateien übernommen. 

Notenwert Die Umfrageteilnehmer kreuzen jeweils eine Vorkommastelle sowie eine 
Nachkommastelle an (papierbasierte Umfragen), bzw. geben direkt einen 
Notenwert ein (Onlineumfragen). 

Single-Choice Bei mehreren Antwortmöglichkeiten kann nur eine Antwort ausgewählt 
werden. 

Multiple-Choice Bei mehreren Antwortmöglichkeiten ist die Mehrfachauswahl möglich. 

Matrixfeld Die Erfassung und Auswertung von fünfstelligen (horizontale Matrixfrage)  
bzw. zehnstelligen Zahlen (vertikale Matrixfrage). Die Matrixfrage kann 
zahlen in einer beliebigen Dimension darstellen. 



Bearbeitung von Zusatzfragen 

 Die Zusatzfragen  können nach der 
Eingabe bearbeitet / verändert werden. 

 Bitte beachten Sie, dass die 
Zusatzfragen vorher markiert sein 
müssen. Dies erfolg durch den 
Doppelklick der Frage. 

 

Zusatzfragen in EvaSys 
9 



Speicherung von Zusatzfragen 

 Die Zusatzfragen / Fragegruppen können in der s.g. 
Fragenbibliothek abgespeichert werden.  

 Dieses Verfahren ist zu empfehlen, wenn Sie in jedem 
Semester Ihren Fragebogen um die gleichen Zusatzfragen 
ergänzen möchten. 
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Fertigstellung des Fragebogens 

 Der individualisierte Fragebogen wird gespeichert und 
fertiggestellt, indem Sie die „Meldemaske“ verlassen. 

 Anschließend wird Ihnen der Fragebogen per E-Mail 
zugeschickt. 
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Kontakt 

Studentische Lehrveranstaltungsbewertung 
an der RWTH Aachen 

http://www.rwth-aachen.de/go/id/bjom 

 Kontaktperson für weitere Auskünfte und Fragen: 

        Magdalena Neumann 
Zentrale Hochschulverwaltung 
Abteilung 1.1 – Akademische Angelegenheiten  

         +49-(0)241 / 80-99088 
Fax:     +49-(0)241 / 80-92664 

 Email:  lehre@rwth-aachen.de 
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