INTERNATIONAL OFFICE

Aachen, den 1.2.2006

Mittel des Auswirtigen Amtes
zur Betreuung von Auslidnderinnen und Ausliandern an deutschen Hochschulen

Alljahrlich stellt das Auswértige Amt den Akademischen Auslandsamtern Uber den Deutschen
Akademischen Austauschdienst (DAAD) Mittel fir die Betreuung auslandischer Studierender und
Wissenschaftler/innen an deutschen Hochschulen zur Verfligung. Die genaue Zweckbestimmung und
Verwendung der Mittel ist in den seit 01.01.2003 guiltigen Richtlinien festgelegt (siehe Anhang).

Die Verantwortung fir die Verwendung der Mittel liegt an der RWTH Aachen beim International
Office. Unter anderem koénnen aus Betreuungsmitteln auch Zuschiisse zu von Multiplikatoren
organisierte Veranstaltungen vergeben werden. Grundlage hierfiir sind die Richtlinien des DAAD. Im
folgenden werden noch einige ergdnzende Hinweise flr die Antragstellung gegeben.

Antragsberechtigt sind:

¢ die Hochschulgemeinden

e die von der RWTH Aachen als férderungswirdig anerkannten ausldndischen Studenten-
vereinigungen

e der Allgemeine Studentenausschuss

e der Lehrstuhl fir Angewandte Sprachwissenschaften

e das Studienkolleg an der RWTH Aachen

e die Fachschaften

Zuschiisse werden gewdahrt fiir:

e Einflhrungsveranstaltungen

e Fachbezogene Veranstaltungen

e Deutschland-/Landerkundliche Veranstaltungen
e Reintegrationsveranstaltungen

e Exkursionen

(Definition siehe S. 2 der "Richtlinien")

Teilnehmerkreis:

Die Veranstaltungen sollen sich vornehmlich an Studierende und Wissenschaftler/innen der RWTH
Aachen und deren Familien richten. Der Teilnehmerkreis soll mdéglichst international sein. Veran-
staltungen mit Teilnehmern/Teilnehmerinnen nur einer Nation werden nur in begriindeten Fallen
bezuschusst.

(bezlglich der Mindestteilnehmerzahl und der Beteiligung Deutscher siehe "Richtlinien" S. 5.)

Wirtschaftlichkeit:

Grundsatzlich gilt das Gebot der Sparsamkeit und der Wirtschaftlichkeit. Da die Mittel knapp
bemessen sind und mit den wenigen Mitteln mdglichst viel Wirkung erzielt werden soll, gelten
dartiber hinaus die folgenden Regelungen: Die Organisation der Veranstaltung kann nicht mit Geld
honoriert werden. Ehrenamtliche Mitarbeit ist unbedingt erforderlich, da die Mittel fiir professionell
organisierte Veranstaltungen nicht gedacht sind und bei weitem nicht ausreichen wirden.
Insbesondere bei Veranstaltungen, bei denen eine Eigenbeteiligung erforderlich ist (siehe S. 5 der
"Richtlinien"), dienen die Mittel im wesentlichen zur Finanzierung der "Infrastruktur" (Raummiete,
Honoraren flr Referent/inn/en, Fahrtkosten u.d.). Die fir Essen und Trinken entstandenen Kosten
sollen dagegen weitestgehend erwirtschaftet werden.



Nicht bezuschusst werden:

e Veranstaltungen, die nicht nach den Bewilligungsbedingungen durchgefiihrt werden,

e Programmpunkte, die gegen den Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verstoBen
oder auch den Rahmen einer Studentenveranstaltung sprengen,

e Veranstaltungen im Ausland,

e reine Vergnligungsveranstaltungen (z.B. Tanzveranstaltungen),

e Taxifahrten,

e Geschenke und Trinkgelder,

e Gegenstdnde, die spdter noch einmal verwendet werden,

o Telefongespréache

e Mehrkosten, die infolge zu spater oder schlechter Vorbereitung oder Nichtinanspruchnahme von
Verglinstigungen entstehen.

Antragstellung und Abrechnung

I. Antrag

Auf die Bezuschussung von Veranstaltungen aus Betreuungsmitteln besteht kein Rechtsanspruch.
Antrdge mussen friihzeitig auf den dafiir vorgesehenen Formularen beim International Office
eingereicht werden. Der Antrag muss eine vollstdndige Aufstellung der voraussichtlichen Ausgaben
und Einnahmen sowie genaue Angaben uUber das Programm enthalten. Die Ausgaben sollen
moglichst genau kalkuliert sein: In der spdteren Abrechnung werden nur solche Ausgaben
berticksichtigt, die im Antrag aufgefiihrt wurden. Auch kénnen die im Antrag genannten Betrdge im
ganzen wie im einzelnen nicht wesentlich Uberschritten werden. Ein Vorschuss auf den zu
erwartenden Zuschuss kann beantragt werden. Die Entscheidung Uber den Antrag wird dem
Veranstalter durch ein Schreiben des Rektors mitgeteilt.

Fragen beziiglich der technischen, organisatorischen und thematischen Vorbereitung sollten ggf. mit
dem Akademischen Auslandsamt geklart werden.

Il. Abrechnung

Die Abrechnung muss spdtestens 14 Tage nach der Veranstaltung beim International Office
eingereicht werden.

Die Abrechnung muss folgendes enthalten:

1. Das ausgefillte Abrechnungsformular;

2. Belege liber Ausgaben und Einnahmen in einfacher Ausfertigung im Original (Eintrittsgelder,
Teilnehmerbeitrage, Erldse aus Essen- und Getrdnkeverkauf etc. sind Einnahmen; Beitrdge aus
der Vereinskasse gelten als Eigenleistung);

3. einen kurzen sachlichen Bericht tiber die Veranstaltung, in dem nétigenfalls die Verwendung
der Mittel einzeln dargestellt wird;

4. bei geschlossenen Veranstaltungen wie Fahrten, Exkursionen, Seminaren etc. eine Liste der
Teilnehmer/innen (mit Vor- und Zunamen, Matrikelnummern, Nationalitat und Unterschrift)



Rechnungsbelege miissen urkundenecht sein (also nicht mit Bleistift geschrieben). Alle Belege, die
kleiner als DIN A 4-Format sind, sind auf Blatter des Formats DIN A 4 aufzukleben. Alle Belege
mussen fortlaufend nummeriert und in dieser Reihenfolge in der Zusammenstellung aufgeftihrt
werden.

Die Belege mussen folgende Angaben enthalten:

Datum

Empfanger des Betrages (z.B. Firma, Restaurant; der Veranstalter selbst kann nicht als Empfanger
des Betrages erscheinen).

Gegenstand, (sind auf einem Beleg mehrere Gegenstdnde aufgefiihrt, so muss klar ersichtlich sein,
um wie viele Einheiten es sich handelt und wie hoch der Einzelpreis ist.)

Einen eindeutigen Quittungsvermerk (z.B. Maschinenaufdruck oder Stempel und Unterschrift). Bei
nicht quittierten Rechnungen koénnen die entsprechenden Betrdge direkt an den
Rechnungsaussteller gezahlt werden.

Grundséatzliche Zweifelsfragen, die sich bei der Anwendung der Bewilligungsbedingungen ergeben,
sollten unbedingt mit dem International Office méglichst friihzeitig vor der Veranstaltung geklart
werden.

Ansprechpartnerin: Dr. Ulrike Brands



Deutscher Akademischer Austauschdienst

Richtlinien

fur die Verwendung der Zuschiisse des Auswartigen Amtes zur Betreuung von Auslandern
an deutschen Hochschulen

-qultig ab 01.01.2003-

|. Allgemeine Zweckbestimmung

Die Mittel dienen der allgemeinen und fachbezogenen Betreuung derjenigen Auslénder, die sich
zu Studien-, Fortbildungs-, Lehr- und Forschungsaufenthalten oder zur Erlangung der fir ein
Studium erforderlichen deutschen Vorbildungs- und Sprachkenntnisse in der Bundesrepublik
Deutschland befinden.

Die Mittel sollen dazu beitragen, die Auslander

e in die Situation des Studiums, der Hochschule und des Hochschulortes einzufihren,

e wahrend des Studiums fachbezogen zu betreuen,

e (Uber die Bundesrepublik Deutschland zu informieren,

¢ mit Mitgliedern der Hochschule und der deutschen Bevdélkerung in Kontakt zu bringen,
e zur Vermittlung von Kenntnissen tber ihre Heimatl&dnder anzuregen,

e auf die Ruckkehr in ihre Heimatlander vorzubereiten.

AuBerdem dienen die Mittel auch zur Kontaktpflege der deutschen Hochschulen zu ihren
auslandischen Studierenden und Absolventen.

Die Mittel sind nach Maligabe dieser Richtlinien in Verbindung mit den Bestimmungen des
Bundeshaushaltsrechts zu verwalten. Zustandig und verantwortlich fir die ordnungsgemalie
Durchfiihrung aller Malinahmen, die aus diesen Mitteln geférdert werden, ist das ortlich zustandige
Akademische Auslandsamt. Veranstaltungen kénnen nur geférdert werden, wenn sie nach Ziel,
Zweck und Durchflihrung nicht gegen geltendes deutsches Recht verstol3en.

Die Mittel sind nicht fiir den Lebensunterhalt bestimmt.

Il. Verwendung der Mittel

Das Akademische Auslandsamt entscheidet tber die Verwendung der zugewiesenen Mittel.
Die Mittel kbnnen im Einzelnen verwendet werden fir:

1. Veranstaltungen

a) Einfuhrungsveranstaltungen
Einfuhrungsveranstaltungen sind alle integrativen Mal3hahmen, die dazu geeignet und
erforderlich sind, Auslander in die allgemeine und fachspezifische Studiensituation, in die
Gegebenheiten des Hochschulortes sowie in die sozialen, rechtlichen und wirtschaftlichen
Voraussetzungen des Studien- bzw Forschungsaufenthaltes einzufihren.

b) Fachbezogene Veranstaltungen
Fachbezogene Veranstaltungen sind sowohl das Studium vertiefende als auch
studienbegleitende und -ergdnzende Veranstaltungen, die méglichst in Zusammenarbeit mit
den Fakultaten und Fachbereichen geplant und durchgefuhrt werden sollen. Sie kdnnen als




einzelne Vortrage, Vortragsreihen, Arbeitsgemeinschaften, Kolloquien oder Seminare
durchgefihrt werden.

c) Deutschlandkundliche Veranstaltungen
Veranstaltungen mit deutschlandkundlicher Zielsetzung sind nicht an eine bestimmte
Veranstaltungsform gebunden, sondern sollen in gréRtmoglicher Vielfalt ein Bild vom
kulturellen, politischen, gesellschaftlichen und wirtschaftlichen Leben des Gastlandes
vermitteln. Dies kann durch Vortrage, Arbeitsgemeinschaften, Theaterbesuche, Konzerte,
Lichtbildervortrage, Filmvorfihrungen, kunstgeschichtlich- oder volkskundlich orientierte
Fahrten in die Umgebung oder nachbarliche KulturrAume des Hochschulortes geschehen.

d) Landerkundliche Veranstaltungen
Landerkundliche Veranstaltungen sollen von Auslandern selbst gestaltet werden. Sie dienen
der Information und Vermittlung von Kenntnissen Uber fremde Lander und Volker und der
Erhaltung der kulturellen Identitat der Auslander.

e) Reintegrationsveranstaltungen
Reintegrative Malinahmen dienen der Erhaltung von Kontakten zur Kultur und der aktuellen
Situation in den Herkunftslandern. Sie sollen den Auslandern die spétere Ruckkehr in ihre
Heimatlander erleichtern. Die MaRnahmen sind an keine Veranstaltungsform gebunden.

2. Exkursionen

Exkursionen dienen der Vertiefung und Erweiterung studienbezogener Kenntnisse, der gezielten
Information Uber staatliche Einrichtungen, Kultur, Wirtschaft und Gesellschaft der Bundesrepublik
Deutschland sowie der Begegnung der Teilnehmer untereinander.

Um die Stellung der Bundesrepublik Deutschland innerhalb der Européischen Union oder in
internationalen Organisationen erkennbar zu machen, kénnen in einzelnen Fallen auch Reisen in
das benachbarte européische Ausland vorgesehen werden. Exkursionen ins europdische Ausland
sind vorher mit dem DAAD abzusprechen.

3. Betreuung durch studentische Hilfskrafte

Fur zeitlich befristete Betreuungsmalnahmen kann das Akademische Auslandsamt Studierende
als Hilfskrafte einsetzen. FUr die vertragliche Gestaltung kann die Hochschule die jeweils
verwaltungseffizienteste Variante wahlen (Einsatzstipendien, Vertrdge fur Hilfskrafte,
Honorarvertrage). Die Vergitung soll sich an die Stundensatze fur ungeprifte wissenschaftliche
Hilfskrafte anlehnen, darf diese aber nicht Uberschreiten. Sie ist so zu bemessen, dass kleinere
Sachausgaben, die im Rahmen der jeweiligen BetreuungsmalRnahme anfallen kdénnen, mit
abgedeckt sind.

4. Informationsmaterialien

Aus Betreuungsmitteln kann die Herstellung von Informationsmaterialien gezahlt werden, die far
das Auslanderstudium und fir die Durchfiihrung von Betreuungsmafinahmen und Veranstaltungen
notwendig sind.

5. WohnraumbeschaffungsmalRnahmen

Wohnraumbeschaffungsmafinahmen dienen der Akquise von privaten Unterkinften fur
auslandische Studierendeund Gastdozenten. Finanziert werden kénnen z.B. die Schaltung von
Anzeigen, die Erstellung von Informationsmaterial, die Verwendung von studentischen Hilfskraften.

6. Nachbetreuung
Mittel der Nachbetreuung dienen der Kontaktpflege der deutschen Hochschulen zu ihren
ehemaligen auslandischen Studierenden und Absolventen, die in ihr Heimatland oder ein Drittland




zurtickgekehrt sind. Finanziert werden kénnen Alumni-Treffen im In- und Ausland, der Einsatz von
studentischen und wissenschaftlichen Hilfskraften zur Einrichtung und Pflege von Datenbanken,
Planung und Durchfihrung von Umfragen sowie zur Erstellung von Informationsmaterial,
Bereitstellung von Buchern und Zeitschriften fir Alumni in devisenschawachen und
Entwicklunglandern sowie Geschéfts- und Portoausgaben fiir die Alumniarbeit.

I1l. Ausfihrungsbestimmungen

1. Zuweisung der Mittel

Die vom Auswartigen Amt zur Verfligung gestellten Mittel werden den Akademischen
Auslandsamtern tber den Deutschen Akademischen Austauschdienst (DAAD) zugewiesen.

Wird von einem Akademischen Auslandsamt nicht der gesamte bewilligte und zugewiesene Betrag
fur Betreuungsmafl3nahmen bendtigt, so ist dies unverziglich dem DAAD zu melden, damit diese
Mittel im Wege von Nachbewilligungen anderen Akademischen Auslandsamtern zur Verfligung
gestellt werden kdnnen.

Der DAAD bestimmt im Einvernehmen mit den Akademischen Auslandsamtern die Termine fir

die Vorlage der Zahlen der zu betreuenden Auslénder,

die Meldung nicht bendtigter Betreuungsmittel,

die Nachbeantragung von Betreuungsmitteln,

die Vorlage des Verwendungsnachweises mit Sachbericht.

Die Akademischen Auslandsamter sind verpflichtet, diese Termine einzuhalten. Unterbleibt
seitens eines Akademischen Auslandsamtes die termingerechte Rickmeldung nicht
beno6tigter Betrdge oder die termingerechte Vorlage von Verwendungsnachweisen, so kann
dies zu einer Mittelkirzung im nachfolgenden Haushaltsjahr fihren.

2. Bewirtschaftung der Mittel

Die Betreuungsmittel sind im Rahmen des Bundeshaushaltsrechts wirtschaftlich und sparsam zu
verwenden. Die Bewirtschaftung der Mittel obliegt dem Akademischen Auslandsamt; sie kann nicht
an andere Stellen tGbertragen werden.

Veranstaltungen und Exkursionen kdnnen auch von mehreren Akademischen Auslandsamtern
gemeinsam durchgefihrt werden.

a) Honorare, Vergitungen und Zuschiisse
Honorare, Vergutungen und Zuschisse sind im Rahmen der in der Anlage festgelegten
Hochstwerte abzurechnen.

Mitarbeitern Akademischer  Auslandsamter durfen far ihre Mitwirkung an
Betreuungsmafllnahmen im Rahmen ihrer dienstlichen Verpflichtungen keine Honorare oder
Vergutungen gezahlt werden.

Die vom Akademischen Auslandsamt gezahlten Honorare und Vergitungen sind am Ende des
Kalenderjahres dem zustandigen Finanzamt zu melden. Das Akademische Auslandsamt hat
jeden Zuwendungsempfanger darauf aufmerksam zu machen, dass er selbst fur die
Versteuerung verantwortlich ist.

b) Eigenbeteiligung
Von den Teilnehmern einer Veranstaltung oder Exkursion - mit Ausnahme der Veranstaltungen
zur Einfuhrung, zur fachbezogenen Forderung oder zur Reintegration - wird eine
Eigenbeteiligung von mindestens 25% der voraussichtlichen Veranstaltungskosten erhoben. Bei
den Veranstaltungen bezieht sich die Erhebung der Eigenbeteiligung auf Aktivititen mit




Exkursionscharakter aul3erhalb der Hochschule. Ob fir eine Veranstaltung an der Hochschule
eine Eigenbeteiligung erhoben wird, liegt im Ermessen der Hochschule.

Die vom Akademischen Auslandsamt mit der Leitung, Durchfiihrung oder Betreuung einer
Veranstaltung beauftragten Personen sind von der Eigenbeteiligung befreit.

¢) Verhaltnis von ausléandischen zu deutschen Teilnehmern
Die Kosten einer Veranstaltung missen in einem vertretbaren und zumutbaren Verhaltnis zum
Ziel und Zweck der Betreuungsmal3nahme und zur Teilnehmerzahl stehen. Von der inhaltlichen
Bedeutung und vom organisatorischen Aufwand einer BetreuungsmafRnahme her sind daher
Mindestteilnehmerzahlen erforderlich:

e bei fachbezogenen Veranstaltungen 5 Auslander
e bei sonstigen Veranstaltungen 10 Auslander
e bei Exkursionen 20 Auslander

Je nach Art der Betreuungsmafinahme ist eine angemessene Beteiligung deutscher
Studierender (und auch von Mitgliedern des Lehrkdrpers) erwiinscht. Im einzelnen gelten
folgende Hochstzahlen:

e bei Veranstaltungen bis 50%
e bei Exkursionen bis 20%

Die Entscheidung uber die Zahl der auslandischen und deutschen Teilnehmer einer
Veranstaltung oder Exkursion ist innerhalb des vorgesehenen Rahmens und unter Beachtung
des grol3tmdglichen Nutzens fir die Auslander zu treffen.



Hdchstwerte flr Honorare, Vergitungen und Zuschiisse zu den
Richtlinien fur die Verwendung der Zuschiisse des Auswartigen Amtes
zur Betreuung von Auslandern an deutschen Hochschulen

- giltig ab 01.01.2003 -

. Honorare und Vergitungen

Fuhrungen
pro Stunde € 50,--

b. Fachbezogene Veranstaltungen
Einzelvortrage € 100,--

Vortragsreihen, Arbeitsgemeinschaften,
Kolloquien, Seminare
pro Stunde € 30,--

c. Deutschland- und landerkundliche
Veranstaltungen

Einzelvortrage, Lichtbildervortréage € 50,--

Vortragsreihen, Arbeitsgemeinschaften, € 25, --
Kolloquien, Seminare pro Stunde

d. Exkursionen
Reisebegleiter

pro Tag € 50,--

Referent

pro Tag € 100,--
. Zuschusse

a. Exkursionen
Tagesexkursionen, Veranstaltungen an einem geschlossenen Ort
pro Teilnehmer bis zu € 20,--

b. Mehrtagige Exkursionen und Alumni-Treffen im In- und Ausland
fur Unterkunft und Verpflegung
pro Teilnehmer taglich bis zu € 30,--

Alle geplanten Ausgaben, die Uber diesen Hochstwerten liegen, sind vorher beim DAAD
schriftlich zu beantragen.
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